附件五：

大学生创业类项目商业计划书写作框架及格式

一、字数要求

3000字以上。

二、核心内容

产品/服务介绍、市场分析及定位、商业模式、营销策略、财务分析、风险控制、团队介绍及其他说明。

3、 写作框架

	创业训练项目商业计划书写作框架
	创业实践类项目商业计划书写作框架

	1.项目背景市场机会分析

2.市场分析与项目定位

3.产品（服务）设计与商业模式

4.发展战略与行动计划

5.竞争分析与营销策略

6.研发、生产、经营安排

7.团队与组织结构

8.资金规划与财务需求

9.关键风险认识

10.附件：项目所获专利、论文、著作、政府批文或鉴定材料等，请附上材料的扫描件或网址和网站截图。
	1.公司背景与历史

2.行业介绍与市场分析

3.产品（服务）与商业模式

4.公司战略与发展计划

5.市场竞争与营销策略

6.研发、生产经营管理

7.公司组织架构与分工

8.财务分析与资金规划

9. 附件一：项目所获专利、论文、著作、政府批文或鉴定材料等，请附上材料的扫描件或网址和网站截图。
10.附件二：营业执照扫描件、组织机构代码或工商注册号，若无可不附加。


注：项目计划书要求表述条理清晰，应避免拖沓冗长，力求简洁、清晰、重点突出、条理分明；专业语言的运用要准确和适度；相关数据科学、详实。

四、写作格式

页面设置：A4、页边距：上下左右各2 厘米，页眉页脚各1.5厘米。

文章题目：宋体、二号、居中、段前30磅、段后10磅

一级标题：宋体、四号、加粗、行距1.25倍。

二级标题：宋体、小四号、加粗、行距1.25倍。

三级标题：宋体、小四号、行距1.25倍。

正    文：宋体、小四号、行距1.25倍。

表序表题：宋体、小五号、加粗、表格上方居中。

图序图题：宋体、小五号、加粗、图位下方居中。

参考文献：宋体、小五号、左对齐。
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